
重庆电信职业学院学生退学审批表

	学   号
	
	姓  名
	
	性别
	

	学   院
	
	年级/专业
	

	退学原因
	(疾病或者意外伤残；

(逾期未注册又未履行暂缓注册手续；

(自动退学；

(其他。  

详细内容：

（如因伤病，须附二级甲等以上医院诊断证明）
学生签字：             年   月   日

	家长意见
	家长签字：

                                            年   月   日

	学院意见
	辅导员签字：                主管领导签字：            （公章）                              年   月   日

	招生处意见
（图书馆A101）
	部门领导签字：             （公章）

                年   月   日

	学工部意见

（图书馆A112）
	部门领导签字：             （公章）

                                            年   月   日

	教务处意见

（图书馆B506、508）
	部门领导签字：             （公章）

                                          年   月   日

	校长批示

（图书馆A512）
	主管领导签字：

                    年   月    日

	教务处

登记办理结果

（图书馆B520）
	经办人签名：         年   月   日


备注：（1）此表一式两份，一份学院留存，一份教务处备案；（2）办理流程：申请人填写相关信息→家长亲笔签署意见→学院意见→学生处意见→教务处意见→校长审批→教务处更新学籍状态并存档；（3）不是本人办理，需提供委托书。

                   重庆电信职业学院学生离校手续单

	兹有本校            学院                   专业      年级学生        学号              ，因 退学 离校，本学期教材     发放（已、未），教材费为       元（大写                 元整），现到你部门办理相关手续。（由辅导员提供领书明细表，教务处图书馆B520审核。）

特此通知

教 务 处

             年    月    日

	1.学院

①学生档案转接

②团组织关系转接

负责人签字：
年  月  日
	2.学工部
（图书馆A112、A111）
负责人签字：

年  月  日
	4.图书馆

（图书馆B301）
负责人签字：
         年  月  日

	5.总务部

（图书馆A120）

①饮食  

②能源

③宿管

  年  月  日
	6.财务部
（图书馆A115）
负责人签字：
           年  月  日
	7.教务处

（图书馆B520）
负责人签字：
    年  月  日


说明：1.转学、退学、开除学籍的学生，应将校徽、学生证交回教务处；

2.学生到各单位办完手续后，应将此单交回教务处。

